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Sisällysluettelon päivittäminen:
Klikkaa hiirellä sisällysluetteloa mistä tahansa kohdasta, valitse yläosasta ”Päivitä taulukko…”. 
Valitse avautuvasta ikkunasta "Päivitä koko luettelo" ja klikkaa OK. Toimii vain Wordissä. 
Sisällysluetteloon poimiutuu asiakirjan tekstistä ne tekstit, jotka on määritelty otsikoiksi tyylejä käyttämällä.


[bookmark: _Toc212821502]1. KYLÄN PERUSTIEDOT
Kylän perustiedot päivitetään silloin, jos tarvetta ilmenee.

[bookmark: _Toc212821503]Sijainti
Karttakuva. 
Sanallinen kuvaus sijainnista. 
Etäisyydet tärkeimpiin kohteisiin ja palveluihin, liikenneyhteydet.

[bookmark: _Toc212821504]Asukastiedot
Kylän asukasluku ja ikärakenne.

[bookmark: _Toc212821505]Toimitilat
Kylän käytettävissä olevat tilat ja paikat, joissa järjestetään yhteistä toimintaa 

[bookmark: _Toc212821506]Toimijat ja verkostot
Yhdistykset ja muut toimijat kylässä.
Verkostot, muut kuin kylän toimijat, jotka järjestävät toimintaa kylällä.

[bookmark: _Toc212821507]Kylätapahtumat
Kylien tapahtumat ovat ihmisten kohtaamispaikkoja ja toisinaan pienenkin kylän tapahtumassa on monin verroin enemmän kävijöitä kuin kylässä asukkaita.
Kuvataan tärkeimmät kylätapahtumat, myös ne, joita järjestetään yhdessä muiden kylien kanssa.

[bookmark: _Toc212821508]Elinkeinot
Kylän elinkeinorakenne, yritykset, palvelut, työpaikat ja osaaminen
Kylässä toimivat yritykset
Palvelut
Osaaminen, kylän asukkaiden ammatit ja taidot

[bookmark: _Toc212821509]Palvelut
Palvelut, joita on saatavilla kylässä ja sen lähiympäristössä 

[bookmark: _Toc212821510]Maankäyttö ja ympäristö
Maankäyttö, rakennuspaikat, kylämaisema, vesistöt, retkeilypaikat, erityiskohteet

[bookmark: _Toc212821511]Kylän kehittyminen 
Kuvaus kylän kehityksestä viime ajoilta.
Asioita, joilla on vaikutusta kylän nykyisyyteen ja tulevaisuuteen.

[bookmark: _Toc212821512]Kylän historia
Historia lyhyesti. 

[bookmark: _Toc212821513]Muuta, mitä?
Muuta omaan kylään liittyvää tärkeää tietoa


[bookmark: _Toc212821514]2. KYLÄN KEHITTÄMINEN 
Kylän tarpeet, tavoitteet ja unelmat
Kylän tavoitteet kartoitetaan yhteisöllisesti kyläkokouksessa, johon on kutsuttu kaikki kylän asukkaat ja mahdollisesti myös vapaa-ajan asukkaat.
Kylän yhteisten tavoitteiden ja toimenpiteiden asettamiseksi täytetään nelikenttäanalyysi, äänestetään sieltä tärkeimmät kehitettävät seikat ja pohditaan kenen, kuinka ja milloin niihin olisi hyvä tarttua.
Mikäli täyttämisen kuluu kovasti aikaa, voi sen jakaa osiin ja tehdä useammassa tilaisuudessa.
Alla on ohjeet seuraavien sivujen täyttämiseen.
Nelikenttäanalyysi
Analyysi täytetään yhdessä, tarvittaessa kyläkokouksen osallistujat voi jakaa pienempiin ryhmiin ja koota lopuksi vastaukset yhteen.
Analyysiä käytetään suunnitelman laatimisessa sekä vahvuuksien ja heikkouksien tunnistamisessa. Yhdessä voidaan sopia esim., että luetellaan vain sellaisia aiheita, joihin voi kylätoiminnalla vaikuttaa. Vaikuttaminen voi olla konkreettisia toimenpiteitä tai esim. lausunnot tai muu vaikutustyö yhteiskunnallisiin organisaatioihin. 
Kylätoiminnalla ei välttämättä juurikaan voi vaikuttaa esim. Lappiin tulevien omatoimimatkailijoiden määrään, mutta matkailusta aiheutuvia vaikutuksia voi hillitä tai parantaa myös kylätasolla.
Yhteisten kehityskohteiden asettaminen
Jokainen osallistuja valitsee tärkeimmät kehitettävät aiheet nelikenttäanalyysistä. Aiheet valitaan sen perusteella mihin osallistuja toivoo kyläyhdistyksen ensimmäiseksi tarttuvan. 
Päättäkää ensin yhteisesti, montako aihetta kukin valitsee: 
esim. 3 tai 5 kpl kaikista osastoista (vahvuudet, heikkoudet…) yhteensä / osallistuja. 
Kaikki ääniä saaneet aiheet ja niiden äänimäärä kirjataan taulukkoon. 
Lopputuloksena saadaan lista tavoitteista, joihin yhteisö toivoo kyläyhdistykseltä toimenpiteitä tai vaikutustyötä.
Toimenpiteet
Taulukkoon kirjataan yhdessä valitut tavoitteet tärkeysjärjestyksessä. 
Tavoitteiden saavuttamiseksi mietitään sopivat toimenpiteet, vahvuuksia voi vahvistaa, heikkouksia poistaa tai heikentää, mahdollisuuksiin voi tarttua ja uhkia voi lieventää tai väistää. Lisäksi pohditaan mikä olisi sopiva taho vastaamaan asian etenemisestä, jos se ei ole kyläyhdistys, samalla asetetaan aikataulu ja mietitään, kuinka toimenpiteet rahoitetaan. 
Kyläyhdistys voi käyttää taulukon tavoitteita apuna yhdistyksen toimintasuunnitelmaa laatiessa.


[bookmark: _Toc212821515]Nelikenttäanalyysi
Päivitetty _________ (pvm)

Vahvuudet	Heikkoudet














Mahdollisuudet	Uhat





[bookmark: _Toc212821516]Yhteisten kehityskohteiden asettaminen
Päivitetty _________ (pvm)

	Osasto
Vahvuus, heikkous, mahdollisuus tai uhka 
	 Aihe
	Äänimäärä


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




[bookmark: _Toc212821517]Toimenpiteet
Päivitetty _________ (pvm)

	Tavoite
Aiemmin tärkeäksi valittu aihe tavoitteeksi muotoiltuna
	Toimenpiteet
jotka tehdään tavoitteen saavuttamiseksi 
	Aikataulu
Voi olla useammassa erässä, jos toimenpide on iso 

	Rahoitus
Jos vaatii rahoitusta, kerro mistä se saadaan
	Vastuu
Esim. kyläyhd., henkilö tai muu taho. Voi olla useita.
	Tilanne
Merkitse eteneminen / OK

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





[bookmark: _Toc212821518]3. KYLÄN YHTEYSTIEDOT
Kyläsuunnitelma on kylän yhteinen tahdonilmaus siitä, miten ja mihin suuntaan kylää halutaan kehitettävän. Kyläsuunnitelma onkin erinomainen työkalu kyläyhdistyksille toiminnan suunnitteluun.
Kerro kuka suunnitelman on tehnyt ja kuka sitä päivittää.
Tekijätahon yhteystiedot, esim. kyläyhdistykseni nimi, (yhteyshenkilö), (puhelinnumero), sähköpostiosoite, internetosoite, somekanavat, jäseneksi liittymisen ohje, jne.
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